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欢迎来到 NYS License Center（纽约州执照中心）

欢迎来到 NYS License Center（纽约州执照中心）！本工具旨在满足您在纽约州的业务需求。为满足您当前的认证需求，NYS Department of State（纽约州州务院）已将所有美容企业和理发师相关执照添加至 NYS License Center（纽约州执照中心）。
与书面申请流程相比，在线申请、更换和修改执照更快速、更便捷。创建账户即可跟踪您的执照，包括新的申请和已有执照。您会收到电子邮件信函，用于确认申请和标记执照从申请到签发过程中的里程碑。
NYS License Center（纽约州执照中心）
第一步，您仅需在 NYS License Center（纽约州执照中心）上创建账户。
https://licensecenter.ny.gov/ 
NYS License Center（纽约州执照中心）是针对您在纽约州的认证需求开设的门户网站。您可以浏览一下该网站，了解该网站能够为您提供哪些服务！

在 NYS License Center（纽约州执照中心）主页上向下滚动页面，找到 NY License Center（纽约州执照中心）标题和链接。根据您的认证需求，单击“Business”（企业）或“Individual”（个人）链接，进入“Business License”（企业执照）或“Individual License”（个人执照）页面。
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“Business License”（企业执照）和“Individual License”（个人执照）页面为新老用户提供说明和其他相关信息。
如果您当前没有 NY.Gov ID（我的纽约政府 ID），请向下滚动页面，找到“New User”（新用户）部分。单击“Get Started”（开始）链接，注册一个账户。
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You must have a user ID to apply for a new license or permit or to manage your existing licenses and permits. To
access your records, you will be guided through a security process (takes about 10 minutes). Get started.





注册账户

满足您的美容或美发认证需求的第一步是，在 My NY.gov（我的纽约政府）上创建账户。您可以通过不同的导航方案访问此网站。
· 第一个方案是通过 NYS License Center（纽约州执照中心）网站上提供的步骤。
· 第二个方案是单击 NYS License Center（纽约州执照中心）在线申请页面上的“I need a NY.Gov ID”（我需要纽约政府 ID）方框：https://aca.licensecenter.NY.gov/aca/ 

· 您还可以直接访问 MyNY.gov：https://my.NY.gov/
如果您已经拥有一个 NY.gov 账户，可使用您的用户名和密码登录。
*请注意，您在本指南中查看的所有个人信息均为虚构，不代表任何真实的个人。*

NY.gov
本指南中演示的步骤可能会随着 NY.gov 的更新而有所变化。如需了解最新信息及相关问题，请查看 NY.gov 上的 FAQs（常见问题）。
若您已有 NY.Gov ID（纽约政府 ID），可跳过本部分。例如，若您已经在线填写过机动车辆管理署 (DMV) 信息，则您可能已经拥有 NY.gov 账户。
注意：若您通过其中一个 NYS License Center（纽约州执照中心）链接创建账户，您的开户流程将从“NY.gov Self Registration”（自助注册）页面开始。本指南将为您演示通过 MY NY.gov（我的纽约政府） 注册账户的完整步骤。
在 My NY.gov（我的纽约政府）上，选择“Don’t have an Account?”（未注册账户？）选项。
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选择最适合您的 NY.gov 需求的选项：
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本指南将为您演示选择“Personal”（个人）之后的步骤。
阅读设置个人账户的相关信息，然后单击“Sign Up for a Personal NY.Gov ID”（注册个人纽约
政府 ID）。
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注意：若您正在通过 NYS License Center（纽约州执照中心）链接创建账户，您的开户流程从此处开始。

填写注册表第一页上的以下信息：“First Name”（名字）、“Last Name”（姓氏）、“Email”（电子邮箱）、“Confirm Email”（确认电子邮箱）以及“Preferred User Id”（首选用户 ID）。最好选择便于记忆的“User Id”（用户 ID），因为您将使用它实现您的所有 NY.gov 需求。所有带星号 (*) 的字段均为必填字段。您在填写所有必填字段后，方可继续注册。
输入希望注册的“User ID”（用户 ID）后，单击“Check”（检查）按钮，验证该用户 ID 是否唯一。选定一个唯一的用户 ID 后，输入“Captcha”（验证码），并单击“Create Account”（创建账户）按钮。
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若“Captcha”（验证码）很难识别，您可以单击“Captcha”（验证码）刷新按钮 [image: image8.png]


，随后会显示新的“Captcha”（验证码）。

检查您的“First Name”（名字）、“Last Name”（姓氏）、“Email”（电子邮箱）以及“Username”（用户名）；若以上信息全部正确，单击“Continue”（继续）按钮。如需更正，单击“Back”（返回）按钮。
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请查收您的电子邮件，并单击邮件内的链接。单击该链接后，系统会提示您设置密码并选择三个安全问题和答案。若您在 48 小时内未单击该链接，则需要再次访问该网站，重新注册账户。若激活电子邮件遭到拦截，请查看您的垃圾邮件过滤器/文件夹。查看说明，并单击“Finish”（完成）。
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单击“Finish”（完成）后，您将返回到 NY.gov 注册页面。您无需再次填写。直接前往您的电子邮箱即可。

登录您的电子邮箱，查看发送自 NY.gov 的电子邮件。

选择“click here”（单击此处）链接，继续注册。若该链接无效，请复制以下 URL 并粘贴至您的浏览器中。
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单击该链接后，您将返回至 NY.gov，并会收到填写三个“Shared Secret Questions”（共享安全问题）的提示。这些问题将在以后帮助您实现您的账户需求。如需了解更多信息，请查看 NY.gov 上的 FAQs（常见问题）。

填写三个“Shared Secret Questions”（共享安全问题）的 Question（问题）、Answer（答案）和 Confirm Answer（确认答案），然后单击“Continue”（继续）按钮。
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显示确认页面。单击“Continue”（继续）。
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这时，您会收到设置密码的提示。输入 New Password（新密码）、Confirm New Password（确认新密码），并单击“Set Password”（设置密码）。如需删除输入的密码，单击 Clear this form（清除此表单）按钮。
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显示密码确认。下次使用新密码登录您的账户。单击“Continue”（继续）。
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您将收到成功创建 NY.gov 账户的消息。单击“Go to MyNy”（前往 MyNy）按钮。
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进入 MyNy 后，选择 NYS License Center（纽约州执照中心）选项。
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NYS License Center Account（纽约州执照中心账户）
进入 NYS License Center（纽约州执照中心）后，单击“Account Management”（账户管理）链接。您需在此填写您的认证需求所需的其他个人信息。
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您的账户信息以及来自 NY.gov 的个人资料已自动填写，您可以直接编辑。您可能需要向下滚动页面，单击“Actions”（操作）菜单下的“View”（查看）。
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填写剩下的“Contact Information”（联系信息）。向下滚动页面，找到“Contact Information”（联系信息）部分。您在此处提供的信息将自动在通过此系统创建的申请表中填写。
所有带星号 (*) 的字段均为必填字段。您在填写所有必填字段后，方可继续注册。
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选择“Add Contact Address”（添加联系地址）按钮，打开“Contact Address Information”（联系地址信息）界面。
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输入 Address Line 1（地址栏 1）和 2（地址栏 2）中的街道地址信息、City（城市）、State（州）、Zip Code（邮编）、Country/Region（国家/地区）及 County（国家），然后单击“Save and Close”（保存并关闭）按钮。若您希望添加其他联系地址，单击“Save and Add Another”（保存并添加其他地址）按钮。
必须在“Address Type”（地址类型）中添加“Home”（家庭）地址。对于经营者类型的执照，可以选择所有其他地址类型。如需重新输入地址信息，单击“Clear”（清除）按钮。

所有带星号 (*) 的字段均为必填字段。您在填写所有必填字段后，方可继续注册。
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选择“Save and Close”（保存并关闭）按钮后，将显示“Matching Address Results”（匹配的地址结果）窗口。若出现正确的地址，选择相应的单选按钮，然后单击“Select”（选择）进行验证。
若您输入的地址未显示，检查一下您输入的资料是否正确。若该地址正确，单击“Add not valid address”（添加非有效地址）链接。
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您添加该地址后，将会在屏幕上看到 Contact address updated successfully（联系地址已成功更新）的消息，该消息表明该地址已成功保存。
如需添加其他地址，单击“Add Contact Address”（添加联系地址）按钮。在您的地址信息填写完成后，单击“Save”（保存）按钮。
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在您的联系信息下方将显示以下内容。本部分将自动填写您通过 NY License Center（纽约执照中心）账户提交申请时提供的信息。注意：本部分用于提供信息，仅在您的考试或教育信息已存档的情况下才显示。
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您的最新信息在“Contact Information”（联系信息）部分显示，您始终可以通过单击“Actions”（操作）链接和“View”（查看）来浏览您的完整信息。
从这一步开始，您的社会安全号码将隐藏，仅显示后四位。
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如需访问主界面，单击“Home”（主页）选项卡。
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浏览纽约州执照中心
Public NYS License Center Home（纽约州执照中心公开主页）
在登录 NYS License Center（纽约州执照中心）之前，您可能想要先浏览一下“Home”（主页）界面。您在此处还可以选择面向所有公众用户的其他选项。
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可用链接如下：

· “Find a business and individuals licensed to do business in the State of New York”（查找已获准在纽约州经商的企业和个人）：这是普通搜索链接，您可以通过该链接搜索执照持有者。
· “Find out what permits or licenses your business needs”（查找开展您的业务所需的许可或执照）：这是业务向导链接，可以帮助您确定在纽约州开展您的业务需要满足哪些要求。
· “View license violations”（查看执照违规情况）：查找执照持有者是否收到过投诉。
· “Get help with licensing questions”（从认证相关问题中获得帮助）：将您转到 Frequently Asked Questions (FAQs)（常见问题）。
Search for a License（搜索执照）

任何人都可以在“Home”（主页）选项卡中搜索在 NYS License Center（纽约州执照中心）托管的公开执照记录。您无需注册账户即可搜索。单击“Find businesses and individuals licensed to do
 business in the State of New York”（查找已获准在纽约州经商的企业和个人）链接。
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“Search for a Licensee”（搜索执照）页面显示多个不同的选项，帮助您找到所需的执照。填写“Licensing Agency”（认证机构）、“License Type”（执照类型）、“License Number”（执照编号）、“First”（名字）、“Middle”（中间名）、“Last”（姓氏）、“Business Name”（企业名称）；“Address”（地址）、“City”（城市）、“State”（州）、“Zip”（邮编）及“County”（国家），然后单击“Search”（搜索）按钮。单击“Clear”（清除）按钮，重新输入信息。

**请注意，这些截图中显示的所有资料均为测试资料，不代表真实的执照持有者。**
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执照搜索下方显示结果。如需查看记录相关信息，单击记录编号链接。滚动鼠标可查看其他搜索结果栏。
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显示执照详细信息，如“License Number”（执照编号）、“Name”（名称）、“Issue”（签发日期）、“Effective”（生效日期）、“Expiration Date”（失效日期）以及“License Status”（执照状态）。根据不同的执照类型，可用信息会有所变化，比如经营者执照将显示基本详细信息，商店/企业执照将显示与其业务相关的其他信息。以下截图是经营者执照的相关信息。
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Registered NYS License Center User Home（纽约州执照中心注册用户主页）
在 NYS License Center（纽约州执照中心）的“Home”（主页）选项卡中单击“I have a NY.gov ID”（我拥有纽约政府 ID），登录您的账户。若您尚未创建 NY.gov 账户，选择标有“I need a NY.gov ID”（我需要 NY.gov ID）的绿色方框。
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Need Help? Cal the NYS License Center Help Desk Team at (515) 453-8130 between the hours of
8:30am and 4:30pm Monday-Friday, with the exception of NYS - observed holidays.
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输入您的“Username”（用户名）和“Password”（密码），使用您的 NY.gov 账户登录。
若您忘记了用户名或密码，单击登录框底部的“Username”（用户名）或“Password”（密码）链接。如需了解更多详情，查看 My NY.gov（我的纽约政府）中的 FAQs（常见问题）。
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当您登录时，您看到的第一个界面是“Home”（主页）选项卡。

该界面顶部的链接为您提供访问执照、账户和购物车相关信息的入口。您将在“Logged in as”（登录身份）旁边看到您的姓名。
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· Announcements（通知）：若出现任何针对申请人或执照持有者的系统警报，将在此处显示。
· Logged in as（登录身份）：您的注册名

· Accessibility Support（可达性支持）：若您希望使用 JAWS 等屏幕阅读软件查看不可见内容，勾选此方框
· Collections（收藏）：您可以通过该选项将您的记录整合到您创建的记录列表中。当您在“Permit/License History”（许可/执照历史）选项卡中查看记录时，可以将您的记录添加至收藏。
· Cart（购物车）：这是您的购物车。您可以在此保存您的所有执照申请，直到您准备好付款。您可以随时单击购物车，完成支付交易。

· Account Management（账户管理）：您可以通过该链接更新您的账户登录信息。

· Logout（退出）：单击该链接可从 NYS License Center（纽约州执照中心）中退出。

在此行链接下，您可以看到“Home”（主页）选项卡的主页面。顶部显示有“Manage My License”（管理我的执照）和“Consumer Complaints”（消费者投诉）选项卡，提供进入 NYS License Center（纽约州执照中心）不同区域的导航。
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主页为您显示 NYS License Center（纽约州执照中心）的基本信息。

“Welcome”（欢迎语）对面是“Cart”（购物车）的快速访问入口。您可以随时在“Home”（主页）选项卡中单击此链接。

“Welcome”（欢迎语）下方是“Apply now for a new license or permit”（现在申请新的执照或许可）的快速访问方框。

最后一部分是为用户提供的 Tips（建议）。这些建议在今后可能会随着系统升级而发生变化，因此请确保在完成申请前查看该部分。
Manage My License（管理我的执照）
您可以在“Manage My Licenses”（管理我的执照）选项卡中查看您的执照和申请列表。该选项卡下方是开始申请流程的链接：“Apply Now! For a New License or Permit”（立即申请新执照或许可）。
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‘The table below only displays records associated with your License Center Account. Click here to associate licenses, permits, and other
documents with vour account. Expect this secure process to take up to ten minutes.

Below is a lst of the records associated with your account. You can dlick the record number to see details. Use the action button on the

record to perform actions such as resuming an application, starting a renewal, changing a contact or adding an education certification
document.

‘Showing 1-20 of 101 | Download results | Add to collection | Add to cart
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该界面的“Records”（记录）部分显示您在 NYS License Center（纽约州执照中心）的所有可用执照。您可以单击栏目链接，为记录列表分类。
· Date Opened（开始日期）：申请资料

· Record Number（记录编号）：显示记录识别号。若您申请的是临时执照，将显示临时编号。当临时执照更换为永久执照时，记录识别号也会相应改变。
· Agency（机构）：监管特定执照的机构或部门

· Record Type（记录类型）：执照的类型，例如：美容

· Expiration Date（失效日期）：您的执照的失效日期
· Status（状态）：跟踪您的执照正处于流程中的哪个阶段
· Action（操作）：您可以通过特定记录的可用链接，申请修改或更换您的执照。
· Description（说明）：为该记录提供的其他详细信息
Search Within My Records（在我的记录中搜索）
您可以通过“Manage My License”（管理我的执照）选项卡中的“Search Within My Records”（在我的记录中搜索），搜索在 NYS License Center（纽约州执照中心）存档的您的公开执照记录类型。使用不同的搜索选项，如“Agency”（机构）、“Record Type”（记录类型）、“Record Number”（记录编号），查找所需信息，并单击“Search”（搜索）。
[image: image38.png]‘Search Within My Records

s you add more records to your account, use the search function below to select, or filte, those records that appear in the table.

Record Number:
Y] [resass-ooses] =]

This search helps you
search within your own
records

UntTyee: @ Unitho: @
| —

city: County:

Zip:

» Search Adtonsl Criteria.

= R |





显示执照记录详细信息。您的记录详细信息分几个不同的部分显示。单击“Documentation Requirements”（文件要求）、“Record Details”（记录详细信息）、“Fees”（费用）、“Processing Status”（处理状态）、“Attachments”（附件）、“Related Records”（相关记录）、“Education and Examination”（教育和考试）旁边的三角形，显示您希望查看的详细信息。
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注意：单击记录链接，可以从记录列表中看到相同的记录详细信息。[image: image40.png]‘Showing 1-20 of 101 | Download results | Add to collection | Add to cart
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Consumer Complaints（消费者投诉）

您可以通过 NYS License Center（纽约州执照中心）提交对美容企业或理发师执照持有者的投诉。如需在线提交投诉，必须登录您的账户。若您希望在不登录该系统的情况下提出投诉，可以提交从 DOS 网站上下载的纸质投诉资料：

http://www.dos.NY.gov/licensing/complaint.html
使用“Consumer Complaints”（消费者投诉）选项卡，单击“Submit a Complaint”（提交投诉）链接。
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阅读并接受“Privacy Policy”（隐私政策），然后单击“Continue Application”（继续申请）。
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选择“Department of State”（州务院）旁边的三角形，显示可用申请。选择合适的投诉表“Consumer Complaint – Appearance Enhancement”（消费者投诉 – 美容企业）或“Consumer
 Complaint – Barber”（消费者投诉 – 理发师），然后单击“Continue Application”（继续申请）。
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该投诉表的排版与在线申请表相同；如需了解更多详细信息，请查看“Apply for a License”（申请执照）。您可以从表格顶部看到您正处于投诉表中的哪一个步骤。
单击“Select from Account”（从账户中选择），填写您的资料，然后单击“Continue Complaint”（继续投诉）。
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“Complainant”（投诉人）联系信息成功添加后，您将看到“Contact added successfully”（联系信息成功添加）的消息，然后单击“Continue Complaint”（继续投诉）按钮。您可以单击每一个页面底部的“Save and resume later”（保存且稍后继续）选项。请注意，若您希望使用英语以外的其他语言提交投诉，请访问我们的网站：http://www.dos.ny.gov/licensing/complaint_links.html，获取其他可用选项。
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应尽量按照投诉流程填写信息。完成投诉后，您会收到以下确认信息。
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您可以在“Consumer Complaints”（消费者投诉）选项卡中跟踪您的投诉状态。
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‘The NYS License Center currently accepts complaints regarding Appearance Enhancement and Barber license holders.
How to register a complai

1. Click the Submit a Complaint link just under the Consumer Complaints tab title.

2 When the Privacy Policy displays, click the checkbox next to "I have read and accepted the above terms" and then click
the Continue Application button.

3. Scroll down to the Department of State section and select the appropriate checkbox(es): Consumer Complaint -
‘Appearance Enhancement or Consumer Complaint - Barber.

4. Click the Continue Application button at the bottom of the screen.

Fill out the questionnaire to the best of your abilty.

& When you have successfully submitted a complaint, you will receive a confirmation message.

SLA applicants may file a complaint by phone or online.

1. Register a Complaint by Phone: If you would like to make a complaint about an establishment or have questions on
enforcement issues, please call (518) 474-3114 and select option 2.
2. Register a Complaint Online: If you would like to register an on-line complaint with the Authority you can do so via our

Complaint Registration Form. http://www.trans abc state ny.us/JSP/complaintreg/ComplaintRegistryPage jsp.
3. If you need help filing out the form, instructional text can be found on our website: hitp:/iwww.sla.ny goviregister-a-

complai

To report suspected tax evasion and fraud, go to the Department of Taxation and Finance website

(http://www.tax.ny.gov/reporttaxfraud.htm) to file a referral online.

If you have been treated unfairly by a paid tax preparer, go to the Department of Taxation and Finance website

(http://www.tax.ny.gov/tp/cbr/default.htm) to file a complaint online.

You can track the status of a complaint you have filed by accessing the Consumer Complaints tab and viewing your Records
section.
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申请执照
单击“Apply Now! For a New License or Permit”（立即申请新执照或许可）链接，申请执照。
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阅读“Privacy Policy”（隐私政策），然后单击“I have read and accepted the above terms”（我已经阅读并接受以上条款）复选框。单击“Continue Application”（继续申请）。
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单击州务院旁边的三角形，显示所有申请选项。
在“Select Services”（选择服务）界面上，选择您正在申请的州务院执照（可多选）。然后单击“Continue Application”（继续申请）按钮。
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您将进入申请流程的第一步。您可以从申请表的顶部看到您目前正处于申请流程的哪一步。
单击“Select from Account”（从账户中选择）按钮，添加您的“Applicant”（申请人）信息。
注意：如果您尚未通过“Account Management”（账户管理）添加您的联系信息，您将需要完成其他步骤，请转到第 39 页。[image: image51.png]2 Attach Documents )| 3 Review 4 PayFees 5 Record ssuance
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您在申请美容企业或理发师Business（企业）执照时会看到此部分。填写完“Applicant”（申请人）部分后，您将需要单击“Add New”（新添加），添加您的企业联系信息。
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您将看到“Select Contact from Account”（从账户中选择联系人）界面，然后单击“Continue”（继续），您将看到一条表明您的联系人已成功添加的消息。
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注意：在您提交一个美容企业或理发师执照后，在提交后续申请时，您将看到“Select from Contact”（从联系人中选择）界面。该界面仅用于提供信息，请选择“Save and Close”（保存并关闭），继续执行申请流程。 
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每个界面底部都有“Save and resume later”（保存且稍后继续）按钮。您可以随时单击该按钮，退出申请。您的申请将被保存，您可以在方便的时候继续申请。
在填写完“Applicant Information”（申请人信息）之后，选择“Continue Application”（继续申请），然后转到第 43 页。[image: image55.png]CoumnogyAspcnen
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注意：如果您尚未在 Account Management（账户管理）中添加您的联系信息，请按照这些步骤
操作。 
[image: image56.png]Cosmetology Application

1 Ap 2 Attach Documents )| 3 Review 4 PayFees 5 Record ssuance

Step 1: Apply>Page 1
For addiional licensing information, please visit our website at www.dos.ny.govllicensing.

I your license status is ‘expired you should NOT submit a new application, you should register for an account and claim your
record and renew your existing license. Instructions can be found at www dos ny govlicensing/lc-instructions htmi . Do not
‘submit a new application.

= indicates  required field.

Applicant

Salect the "Select from Account” option to access your sxisting contacts from your Account Management

‘Complete the required filds on the Contact Information page.
Follow imstructional text to 20d the contact addrase(=s) for this Contact

Select from Account

Continue Applicaion» Save and resume later:_[7]|





您将看到“Select Contact from Account”（从账户中选择联系人）界面。勾选相应联系人姓名的单选按钮，并单击“Continue”（继续）。  
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所有带星号 (*) 的字段均为必填字段。您在填写所有必填字段后，方可继续。

您的“Contact Information”（联系信息）默认内容是您在创建账户时输入的信息。填写所有必填字段，然后选择“Add Contact Address”（添加联系地址），添加您的联系地址信息。 
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注意：申请人必须提供一个“Home”（家庭）联系地址。
[image: image59.png]Contact Address Information
“Address Type:

“ Address Line 1:

[i2s Pt

“City: * State: ZIP Code: *Country/Region:

[Fisany | v Y] [mo ] [United States

*County
[Fisansd

]





如果屏幕上出现您的地址，则单击相应的单选按钮；如果屏幕上未出现您的地址，则选择“Add not valid address”（添加非有效地址）链接。[image: image60.png]Matching Address Results X
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您将看到一条表明您的联系地址已成功添加的消息，然后单击“Continue”（继续）。
[image: image61.png]Contact Information
“First: Middle: “Last:

[Crares ] ] [Fendraez

‘Daytime Phone: E-mail:

[s-sss-s5s ] [rorepy Bomaticom

“Birth Date: “SSN:

s | s

Contact Addresses

Add Contact Address

To add a new contact address, cick the Add Contact Address fink.

To remove one of your addresses from this application,cick on the Remove fink
Required contact address type(s)Home

' Contact address added successfully. h

Showing 1-1 of 1

Address Type  Primary Address
Home. No 123 15t St Albany.
Continue.

Discard Changes

Action

Actions.

Yes





每个界面底部都有“Save and resume later”（保存且稍后继续）按钮。您可以随时单击该按钮，退出申请。您的申请将被保存，您可以在方便的时候继续申请。
填写完“Applicant”（申请人）信息后，单击“Continue Application”（继续申请）。[image: image62.png]Cosmetology Application
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若您也申请临时执照且需要 Special Testing Arrangements（特殊考试安排），您需要在第二个页面的下拉菜单中选择申请执照所需的资质。
填写申请表的“General Information”（一般信息）部分，然后单击“Continue Application”（继续申请）。
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您将在下一个界面中开始输入您的教育信息。根据您的申请，您需要提供教育文件。
选择“Add New”（新添加），添加您的教育信息。
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如需在基于“NYS Education and Examinations”（纽约州教育和考试）申请执照时填写“Course Discipline”（课程学科），使用菜单从您的学校证书中选择课程说明（全部课程），输入您的“Completion Date”（完成日期），系统会根据您的课程说明在菜单中自动填写您的学校，然后您可以选择您的 “School Name”（学校名称），而其他资料也会自动填写。
· “Course Discipline”（课程学科）

· 您的“School Name”（学校名称）

· 您的“Completion Date”（完成日期）
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单击“Save and Close”（保存并关闭），保存您输入的资料。显示“Education updated successfully”（已成功更新教育信息）的消息，该消息表明您已成功输入您的资料。您可以选择“Actions”（操作）下拉菜单，编辑或删除该教育信息。
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如有需要，您还可以添加其他教育信息。切勿忘记在添加每条教育信息后单击“Save and Close”（保存并关闭）。

您完成后即可单击“Continue Application”（继续申请）。

您需要在第四个页面上填写您的“Health Certification”（健康证明）资料、“Application Affirmation”（申请确认）以及“Voter Registration”（选民登记）。
请注意，“Health Certification”（健康证明）表有特定的填写要求。请阅读与本部分申请相关的注意事项。

填写完本页后，单击“Continue Application”（继续申请）按钮。
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您将在申请的第二部分添加审查和批准您的申请所需的所有文件。系统将提示您需要提供哪些文件。
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该部分显示，在这种情况下您无需提供任何文件。请查看“Documentation and NYS Education and Exams”（文件及纽约州教育和考试）部分，进一步了解何时需提供基于纽约州教育和考试的文件的说明，以及如何添加并保存文件的分步说明。

下一个界面是您的检查页面。检查您的答案。如需更新，单击“Edit”（编辑）按钮，返回特定的申请部分，更改您的答案。若所有信息均正确无误，单击“Continue Application”（继续申请）按钮。
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现在，您可以为您的执照付款了。检查“Application/Renewal Fees”（申请/续期费用）部分中的支付信息，且若您已准备好付款，单击“Checkout”（结账）按钮。若您需要稍后付款，单击“Continue Shopping”（继续购物）按钮，在您方便的时候继续申请。
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应按照支付界面的指示继续您的付款流程。若您在付款过程中决定推迟支付，可在“Cart”（购物车）中找到您的临时申请。

在您的付款被接受后，会显示“Receipt/Record issuance”（收据/记录签发）界面。若您的申请需提交文件，该页面会显示所需的文件（在底部显示）。

您可以选择单击“Print/View Shopping Cart Receipt”（打印/查看购物车收据）按钮，在该 confirmation（确认）页面上查看和打印您的收据。
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您还可以从“Permit/License History”（许可/执照历史）选项卡中选择您的记录，并向下滚动页面，找到“Fees”（费用）部分，查看您的收据。单击旁边的三角形，打开“Fees”（费用）部分，并单击与费用相关的“View Details”（查看详细信息）链接。

您还会收到一封确认电子邮件，其中包含您的执照/记录编号、您必须提供的文件说明以及可跟踪申请进度的链接。

**您收到的电子邮件正文将不同于此处提供的文本。**

[image: image74.png]Cosmetology Application Received {(AEC-A-13-00703 ¥ x

DOS elicensing (dos_noreply@eLicensing.ny.gov) Add to contacts 1045AM = Actions v
To: jennjameso0@

Dear Jenn Jill James:

Your Cosmetology Application has been received and the following application number
has been assigned: AEC-A-13-00703.

Please note, if you have already provided the above documentation itis pending review.
You may track the progress of your license application at the following link:
AEC-A-13.00703

You will be required to login or register as a user within the NYS License Center to track
the progress of your appiication.

Division of Licensing Services
NYS Department of State





Attach a Document（添加文件）
若您因任何原因需要添加文件，NYS License Center（纽约州执照中心）都将在申请过程中提示您。
您完成申请所需的所有文件在“Documentation”（文件）部分下方的“Step 2: Attach Documents > Documentation”（第 2 步：添加文件>文件）中列出。

单击“Upload Documentation”（上传文件）按钮。
若您之前已上传所需文件并将其保存在您的账户中，使用“Select from Account”（从账户中选择）选项。
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前往您保存文件的区域，选择您希望添加的文件，并单击“Open”（打开）按钮。

[image: image76.png]2 Choose File to Upload

__'-c-- [ X}

& ()=[[F > thrares + Documens » < [ [ Scarch Documents B
Organize = Newfolder ER=IC)
¢ Favorites Documents library POl Folder ~

B Deskeop Includes: 2 locstions
% pownloads 1 CCWin 1} JIRA Roadmap defects_files
] Recent Places 111 Corel User Files 1] st of rescan from April 2008|
| i Custom Offce Templates )i My Dats Sources ‘
= Cyberink 14 New Folder
Jbore )4 NVELS-53204 ACA smendme
b EMsits )} Outiook Files
i Fax i QpPriv ‘
)i Hewett-Packard ) Remote Assitance ogs |
i HTML 1) Scanned Documents
8 Computer
& lo:al Disk (C:) L L
)4 IRA defects extract lune 2 2015 files )} UCC Rejections
3 t‘w"—D":fv";’F“g’DR i defects une2 2015 s i Updsters
bl £ = v





您打开的文件会在名为“File”（文件）的文件上传界面中显示。如需添加更多文件，单击“Upload Documentation”（上传文件）；如需删除单个文件，单击“Remove”（删除）链接；如需删除您添加的所有文件，单击“Remove All”（全部删除）按钮。添加完文件后，单击“Save
 Documentation”（保存文件），然后单击“Continue Application”（继续申请）。
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保存文件后，将显示该文件及其详细信息。使用“Actions”（操作）链接查看详细信息或删除您的文件。如需添加其他文件，单击“Upload Documentation”（上传文件）按钮。添加文件后，单击“Continue Application”（继续申请）按钮。
若您之前在您的 NY License Center（纽约执照中心）账户中上传过所需文件，您可以单击“Select from Account”（从账户中选择）按钮。
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Documentation

The following documents are required based on the information you have provided:
1. Reciprocity/Endorsement Documentation: Acceptable documentation includes: Certification of Licensure.

NOTE: You must cickthe Save Documentation button to save your information, before clicking the Continue bution
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Save and Resume（保存并继续）

在申请过程中，您可以随时使用“Save and Resume later”（保存且稍后继续）按钮中止申请，而不会丢失您的任何信息。

[image: image79.png]



当您单击“save and resume later”（保存且稍后继续）时，您会收到已保存申请的确认消息。该申请将以临时申请编号保存，并在您的“Records”（记录）列表中显示。
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‘Your partial application(s) (15TMP-001667) has been successfully saved.
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您可以单击与您的临时记录相关的“Resume Application”（继续申请）链接，在“Manage My License”（管理我的执照）选项卡中继续申请。
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您可以检查已在申请表中输入的资料，如有需要，可继续申请。

Documentation（文件）及纽约州教育和考试

若您的学校当前与 NYS Department of State（纽约州州务院）共同参与教育自动验证计划，您将会在该界面上看到消息“No documentation has been identified that requires upload, please click Continue below to proceed”（未发现需要上传的文件，请直接单击下面的“继续”按钮），该消息表明，您不必提供您的教育信息和文件。

若出于其他原因，您可能仍需提供文件。
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Step 2: Attach Documents >Documentation
System Requirements:
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‘Gownloaded here.

Click on ‘Upload Documentation'to add the appropriate document(s) for your iense or permit.

= indicates  required field.

Documentation

No documentation has been identified that requires upload, please click Continue below to

proceed.
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若您的学校当前未与 NYS Department of State（纽约州州务院）共同参与自动验证计划，您将会收到消息“The following documents are required based on the information you have provided:”（根据您提供的信息，您需要提交以下文件：），该消息表明，您需要提交您的学校出具的纸质证明文件。
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Step 2: Attach Documents >Documentation
System Requirements:

‘You must have Microsoft Siveriight nstalled on your computer in order to upload documents. 1f you need 1o nstall his product now, please be sure to save:
your application and log out of the NYS License Center. You may be required o close your browser and restar your computer. Mictosoft Siveriht may be
‘Gownloaded here.

Click on ‘Upload Documentation'to add the appropriate document(s) for your iense or permit.

= indicates  required field.

Documentation

The following documents are required based on the information you have provided:

1. New York State Education Documentation: Acceptable documentation includes: School Affirmation, Other
supporting documentation - such as Letter from Education Department (closed school)

‘The School Affirmation is the portion of our application provided by your school that contains required verification
information

NOTE: You must cickthe Save Documentation button to save your information, before clicking the Continue bution

“The maximum fle sze sllowed is 15 MB.
htmitm;mht;mhtmiexe;inbatidlzip are disalowed fle types to upload

Type size LatestUpdate  Action
No records found.
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考试与您的执照
您的申请获批后，您将会收到一封电子邮件，通知您现在可以安排考试。您可以登录您的 NY License Center（纽约执照中心）账户，安排您的考试。
**请注意：如果您表示需要特殊考试安排，则认证服务部代表将会与您取得联系，以便为您安排考试。
您的“Records”（记录）列表上的申请显示为“Eligible for Exam”（可考试）状态后，单击“Record Number”（记录编号）链接，打开记录详细信息。
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显示记录详细信息。向下滚动页面，找到“Examinations”（考试），并单击旁边的三角形。
[image: image85.png]Record AEC-A-15-00681: ‘Add to cart Add to colestion
Cosmetology Application

Record Status: Eligible for Exam

 Record Details.

Applicant:
Individual
‘Somebody Else
Birth Date:07/25/1980
noreply@accela.com
Home
1540 Nowhere St.
Albany, NY, 12203
United States

» More Details

Create Amencment

> Fees

> Processing Status

> Attachments

> Related Records

» Education | Click the triangle to open the
‘Examination’ details.

Enminaﬁon)





您可以看到已安排或已完成的考试。单击“Schedule an Examination”（安排考试）旁边的三角形。
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如需安排考试，单击“Schedule an Examination”（安排考试）。
选择您安排的考试，并单击“Continue”（继续）。
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根据需要选择搜索条件，找到您所在领域的考试。单击“Next”（下一步）查看更多考试安排选项。选择您的考试，并单击“Continue”（继续）。
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确认您的考试信息（“Examination; Provider; Time; Supported Languages; Location”（考试、提供方、时间、支持的语言、地点））。您需在安排考试时缴纳考试费。如需完成考试安排，单击“Pay Now”（立即支付）按钮，并按照支付流程操作。
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BEFORE YOU CLICK THE "PAY NOW" BUTTON, please review the information below to confirm that you are
scheduling the desired examination and that the Date/Time and Location are correct. If any of the information
below is not correct OR if you would like to change your selection you MUST click the "Back” button. If you have
decided not to schedule an examination at this time, you MUST click the "Cancel” button.

ONCE YOU CLICK THE "PAY NOW" BUTTON, YOU WILL BE CHARGED FOR THAT EXAMINATION. IN ADDITION,
IN ORDER TO RESERVE YOUR SEAT, YOU MUST PAY THE EXAM FEE AT THE TIME IT IS SCHEDULED.

Examination: COSMETOLOGY ENGLISH WRITTEN EXAM
Provider: DOS WRITTEN EXAMS

Time: 11/18/2015 Wednesday 09:00 AM ~ 11:00 AM

Supported Languages: English

Location: ALBANY (CC) Alfred € Smith State Office Building 80 South Swan Street, Albany NY 12239
Available Sea 2

Accessibility: fves

Fees. Amount
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Instructions:

Accessibility:

Wheelchair access is available at the Washington Avenue entrance.
Driving Directions:
Located at the comer of Washington Avenue and South Swan Street. Visitors are encouraged to park in the private lots within

walking distance to the building. Limited metered street parking may also be available. Entrances to the building are available on
Washington Avenue, South Swan Street and State Street.
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在您安排并参加考试后，您的第一个临时执照将被激活。您必须通过实践或书面考试，才能更换您的临时执照。在您通过书面和实践考试后，您的经营者执照将自动签发。

