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본 가이드에는 기존 면허를 불러오거나 새로운 면허를 귀하의 NY License Center(NY 면허 센터) 계정에 연결하는 절차에 대한 안내가 나와 있습니다.

NY License Center(NY 면허 센터)에 접속할 수 있는 ‘My NY.gov’(나의 NY.gov) 계정을 이미 가지고 계신다는 전제 하에 안내해드리는 점을 참고해 주십시오. 계정이 없을 경우 ‘Applicant User Guide for the License Center’(면허 센터 신청인 사용자 가이드)를 참고하십시오. 본 가이드는 국무부 웹 사이트 www.dos.ny.gov/licensing에서 확인하실 수 있습니다. 불러오고자 하는 신청 또는 면허 종류를 선택하십시오. 아래 ‘Applicant User Guide for the License Center (doc)’(면허 센터 신청인 사용자 가이드(doc)). 링크가 보일 때까지 스크롤을 내리십시오.

본 예시는 ‘Waxing’(제모) 면허 화면입니다.
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‘My NY.gov ID’(나의NY.gov ID) 로그인 화면
‘My Ny.gov’(나의 Ny.gov) 계정으로 로그인하면 ‘NY License Center(NY 면허 센터)’에 접속하실 수 있습니다. 먼저 ‘Username’(사용자 이름) 및 ‘Password’(비밀번호)를 입력하십시오. 그 다음 ‘Sign In’(로그인)을 클릭하십시오.
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NY License Center(NY 면허 센터) 접속하기
MyNy(나의 NY) 화면이 뜨면 NYS License Center(NYS 면허 센터) 옵션을 선택하십시오.
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기존 면허 불러오기 
NY License Center(NY 면허 센터) 홈페이지에서 ‘Manage My Licenses’(나의 면허 관리) 탭을 클릭하십시오.
[image: image7.png];?}1'-(: Services News Government Local

announcements | Logged in as:ChaMo | [ Accessioity Support | Collecions 0) | SCart 1) | Account Mansoement | Logout

Need Help? Cal the NYS License Center Help Desk Team at (515) 453-8130 between the hours of £
8:30am and 4:30pm Monday-Friday, with the exception of NYS - observed holidays.

Home | Manage My Licenses ) Consumer Complaints.

Welcome to the New York State License Center, Cha Mo

Cart (0)
Your cartis empty.

Are you ready to do business in the State of New York?
Click the button below to get started.

/Apply now for a
new license or.

permit





‘Manage My Licenses’(나의 면허 관리) 탭을 선택한 후 (‘Click here to associate licenses, permits, and other documents with your account. Expect this secure process to take up to ten minutes.’(계정과 면허, 허가 및 기타 문서를 연결하려면 이곳을 클릭하십시오. 이 단계는 최대 10분이 소요될 수 있습니다.)) 링크를 클릭하십시오. 이 링크는 ‘Records’(기록) 하단 설명란에 있습니다.
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Need Help? Callthe NYS License Center Help Desk Team at (518) 453-8130 between the hours of

8:30am and 4:30pm Monday-Fiday, with the exception of NYS - observed holidays. Clickthe highlighted fnk

under 'Records'
Home | Manage My Licenses | Consumer Complaints

Apply now! For a New License or Permit

Records.

The table below only displays records associated with your License Center Account. (Click fere to sssociate licenses, permits, and other
documents with your account. Expect this secure process to take up to ten minutes.

Below is a lst of the records associated with your account. You can dlck the record number to see details. Use the action button on the
record to perform actions such as resuming an application, starting a renewal, changing a contact or adding an education certification
document.





링크를 선택하면 신원 확인 마법사로 이동합니다.
제공된 정보와 일치하는 면허 기록 접근을 허가하기 전, 신원 확인 마법사에서 신원을 확인하기 위한 특정 질문에 답변해야 합니다.
신원 확인 마법사 1단계
‘Choose License Type’(면허 종류 선택)
하단 동그라미 버튼의 ‘Individual/Professional’(개인/전문) 또는 ‘Business’(사업)를 선택하십시오.
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신원 확인 마법사 2단계
‘Required Information’(필수 정보)

필수 정보를 입력하시고 ‘Next’(다음)를 클릭하십시오.
‘Required Information’(필수 정보):

· ‘First Name’(이름)

· ‘Last Name’(성)

· ‘Date of Birth’(생년월일)

· ‘SSN’(소셜 시큐리티 번호)

· ‘Address Line 1/POB’(주소란 1/우편함)

· ‘City’(시)

· ‘State’(주)

· ‘Zip’(우편번호)
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신원 확인 마법사 3단계
‘Verification Advisory’(확인 참고 질문) - 본 정보는 귀하의 신원을 확인하는 데 사용됩니다. 귀하의 신원 및 신용 정보의 불법 사용을 막기 위해 당국은 몇 가지 주관식 질문을 통한 확인 절차를 사용합니다. 본 질문은 귀하가 아닌 타인이 답변할 수 없도록 고안되었습니다.
먼저 ‘Verification Advisory’(확인 참고 질문)를 읽어보신 후 동의하시면 ‘I Agree’(동의)를 클릭하여 진행하십시오.
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License Type Required Information Verification Advisory Questionnaire Summary

Verification Advisory

This information will be used to verify your identity. To prevent the illegal use of your identity and credit information, we use a verification process based
on you answering few multiple choice questions. These question are designed so that someane other than you could not answer them
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신원 확인 마법사 4~5단계
화면의 안내를 따라 ‘Questionnaire’(질문지) 및 ‘Summary’(요약) 단계를 완료하십시오.
신원 확인 절차가 완료되면 제공한 신원 정보와 일치하는 면허 기록에 접근할 수 있습니다.
‘Manage My Licenses’(나의 면허 관리) 탭을 클릭하셔서 계정과 연결된 면허를 확인하십시오.
기존 면허 기록 연결이 완료되었습니다!
참고 사항: 면허 불러오기에 실패하셨을 경우, 신원 확인 마법사 마지막 절차에 제공되는 번호로 전화하시면 고객 서비스 담당자가 수동으로 불러오기 절차를 도와 드립니다.
연락처 정보 수정하여 이메일 주소 추가하기
연결 절차를 완료하신 후에는 이메일 주소가 추가되도록 연락처 정보를 수정하셔야 합니다. 이메일 주소를 제공해주시면 면허 서비스국에서 귀하의 신청 및/또는 면허 기록에 대한 중요 공지를 해드릴 수 있습니다. 귀하의 신청 또는 면허 상태가 갱신되었을 때(예: 면허가 발행되었거나 갱신할 시점일 경우) 귀하께 이메일로 통지해 드립니다. 귀하의 면허 시험 점수가 갱신되었을 때도 이메일 통지를 받으실 수 있습니다. 이메일 통지는 면허 서비스국으부터 업데이트를 받을 수 있는 빠르고 효과적인 방법입니다.
이메일 주소 추가 1단계
‘Manage My Licenses’(나의 면허 관리) 탭을 클릭한 후 ‘Action’(조치) 칸 하단의 ‘Amendment’(수정)를 선택하십시오.
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8:30am and 4:30pm Monday-Friday, with the exception of NYS - observed holidays.

Home || Manage My Licenses || Consumer Complaints.
Apply now! For a New License or Permit

Records.

‘The table below only displays records associated with your License Center Account. Click here to associate licenses, permits, and other
documents with vour account. Expect this secure process to take up to ten minutes.

Below is a lst of the records associated with your account. You can dlick the record number to see details. Use the action button on the

record to perform actions such as resuming an application, starting a renewal, changing a contact or adding an education certification
document.

‘Showing 1-20 of 112 | Download results | Add to collection | Add to cart

[] Date Opened Record Number ~ Agency ~ Record Type: Expiration Date  Status Action Description
[ 105015 AENSA150069) 0OS  NakSpociny e orEvom  (mEnamERD
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이메일 주소 추가 2단계
‘Contact Information Change Amendment’(연락처 정보 변경 수정) 선택 버튼을 클릭하고 ‘Continue Application’(신청 계속하기)을 선택하십시오.
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OName Change Amendment





이메일 주소 추가 3단계
‘Continue Application’(신청 계속하기)을 클릭하십시오.
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이메일 주소 추가 4단계
‘Email Address’(이메일 주소)가 명시된 박스를 체크하시고, ‘New Email Address’(새 이메일 주소)를 입력한 후, 짧은 설명을 입력하고 ‘Continue Application’(신청 계속하기)을 클릭하십시오.
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Contact Information Change Amendment

2 Atach Documents )| 3 Review 4 Recorttesuance

Step 1: Amend’>New contact information
Please select each fem you wish to change by cheeking the box to the right. Enter the new informaion in the box that appears below.

&

* indicates a required field.

Contact Amendment

CCONTACT AMENDMENT INFORMATION

Social Security Number:

Date of Birth:

Email Address:

New Email Address: *

Phone Number:

*Please provide a brief description of the [eason for YOU  [aading email address to contact mformatior]
change request:

Save and resume later: [=]





이메일 주소 추가 5단계
‘Continue Application’(신청 계속하기)을 클릭하면 AMEND(수정)에 나와 있는 각 기록에 이메일 주소를 추가합니다.
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2 Atach Documents )| 3 Review 4 Recorttesuance

Step 1: Amend’>Records to update
W have locsted the following associsted Appliation, License, or renewal ecords in your profle. Please confirm that you wish to change allof the records
where the Change this Record? is Yes

1fyou do NOT wish to change particuiar record(s), pease select the record(s) by checking the box tothe et ofthe Record ID. Cick the Edit Selected bution
NOTE: You may use the Select Al feature by checking the box tothe leftof Record ID.

Once you have confirmed your selection(s), lease ciik the Continue Application button

* indicates a required field.

Records to be Changed

AMEND
For Change tis Record? plesse select sther Yes or No. Cick the Submit button NOTE: The Record ID, Record Description, and Fee are NOT editable

Showing 1-2 of 2

[ Recora i Record Description Change this Record? Fee
[ AEC-A15-00047 Cosmetology Appicaton Yes 0 actonsw
[ AEC-T1500023 ‘Gosmetolooy Temporary Lizense: Yes 0 actonsv

it Seleted

Contine Appliation »





이메일 주소 추가 6단계
‘Continue Application’(신청 계속하기)을 클릭하십시오.

이메일 주소 정보를 추가하거나 수정할 때는 별도 서류를 업로드할 필요가 없습니다.
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Contact Information Change Amendment

Step 2: Attach Documents > Supporting Documentation
Please provide  document fo each of the following changes

1. SSN Change Documentation - Acceptable forms of documentation are: Social Security Card
2. Date of Birth Change Documentation: Accepable forms of documentation are: Birth Cerlfcate, NYS Drivers License, US Passport

= indicates  required field.

Attach Supporting Document

No documentation has been identified that requires upload, please click Continue below to

proceed.
NOTE: You must i the Save Docurmentton bt o Saveyour i, befors kg the Carinue bton

“The maximum fle sze sllowed is 15 MB.
htmitm;mht;mhtmiexe;inbatidlzip are disalowed fle types to upload

Type size LatestUpdate  Action
No records found.

‘Continue Applicaton » Save and resume later: [7]|





이메일 주소 추가 7단계
‘New Email Address’(새 이메일 주소)가 정확하다면 ‘Continue Application’(신청 계속하기)을 클릭하십시오.

필요할 경우 Contact Amendment(연락처 수정) 하단의 ‘Edit’(편집) 버튼을 선택하여 이메일 주소를 편집할 수 있습니다.
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Please review all information below. Click the 'Edit’ buttons next to the section you wish to edit or click ‘Continue Application”

Record Type.

Contact Information Change Amendment

Contact Type to Change.

CONTACT TYPE TO CHANGE

Please select the contact type you would like to change: Individual

Contact Amendment

‘CONTACT AMENDMENT INFORMATION

Social Security Number: No
Date of Birth: No
Email Address: Yes

cu Email Address: noreply@gmail.com )
hone Number: No

Please provide a brief description of the reason for your Adding email address to my contact information.
change reque:

Records to be Changed
AvEND
Record ID Record Description ‘Change this Record? Fee
AECA15.01041 ‘Cosmetology Applcation Yes 0
AECT-1500176 ‘Cosmetology Temporary License  Yes o
< >
Attach Supporting Document

NOTE: You must cickthe Save Documentation button to save you information, before clicking the Continue bution

“The maximum fle sze sllowed is 15 MB.

htmi;ptm; tbatdllzip are disallowed fle types 1o upload.
Name size LatestUpdate  Action
No records found.

‘Continue Application Save and resume later: [7]|





이메일 주소 추가 8단계
Confirmation(확인) 화면에 ‘contact information change amendment’(연락처 정보 변경 수정) 기록 번호가 표시됩니다.
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Step 3: Application Submitted
Your application(s) has been successfully submitted. Please click on the Home tab to view available menu

options.

Confirmation
‘Your application(s) have been successfully submitted. Iffees are associated with your application, cick on the Print/View Shopping

tsooszrg  Conactnformation Change





연락처 정보에 이메일 주소 추가하기가 완료되었습니다!

이메일 PIN 코드 사용하여 면허 기록 불러오기
이 방법은 2014년 1월 6일 이후 면허 서비스국에 접수된 지류 신청서에 대해 사용할 수 있습니다.
불러오기 절차를 완료하는 데 필요한 ‘Claim Your Recent Application at the NYS License Center’(NYS 면허 센터에서 최근 신청 불러오기) 이메일이 있는지 확인하십시오.
연결 절차 시작하기
먼저 NY License Center(NY 면허 센터)에 접속하여 ‘Apply now for a new license or permit’(신규 면허 또는 허가 신청하기)를 클릭한 후 불러오기 절차를 시작하십시오.
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Are you ready to do business in the State of New York?
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‘Manage My Licenses’(나의 면허 관리) 탭에서 연결 절차를 시작하는 방법도 있습니다. ‘Manage My Licenses’(나의 면허 관리) 탭을 연 후 ‘Apply now! For a New License or Permit’(지금 신규 면허 또는 허가 신청하기) 링크를 클릭하면 불러오기를 시작할 수 있습니다.
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Apply now! For a New License or Permit

Records.

‘The table below only displays records associated with your License Center Account. Click here to associate licenses, permits, and other
documents with vour account. Expect this secure process to take up to ten minute

Below is a lst of the records associated with your account. You can dlick the record number to see details. Use the action button on the
record to perform actions such as resuming an application, starting a renewal, changing a contact or adding an education certification
document.

Showing 1-20 of 112 | Download results | Add to collection | Add to cart

[[] pate Opened Record Number ~ Agency  Record Type Expiration Date ~ Status Action Description
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두 가지 방법 모두 ‘Privacy Policy’(개인 정보 보호 정책) 화면으로 이동합니다. ‘PRIVACY POLICY’(개인 정보 보호 정책)를 읽어보시고 동의한 후 ‘Continue’(계속)를 클릭하십시오.
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NYS License Center(NYS 면허 센터) 옆 버튼을 선택하시고 ‘Link your NY.GOV account to an existing licnese’(NY.GOV 계정을 기존 면허에 연결하기) 옵션이 나타나면 체크한 후 ‘Continue Application’(신청 계속하기)를 클릭하십시오.
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면허 연결하기 1단계
페이지 상단 ‘Link Licenses’(면허 연결하기) 하단에 절차 진행 상황이 표시되는 막대를 보실 수 있습니다.

‘Select from Account’(계정에서 선택하기) 버튼을 클릭하시고 ‘Select Contact From Account’(계정에서 연락처 선택하기) 창이 뜨면 계정에 연계된 ‘Address Type’(주소 종류)이 표시됩니다. ‘Address Type’(주소 종류)이 하나만 표시될 경우 ‘Continue’(계속)를 클릭하십시오.
여러 주소를 가지고 계실 경우 선택하고자 하는 ‘Address Type’(주소 종류) 앞 박스를 클릭하시고 ‘Continue’(계속)를 클릭하십시오.
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Step 1:License Link > Applicant
Please check the ‘Auto-fill with’ checkbox and select your name from the dropdown list. If you do not see your name either enter it in the
form below or navigate to the Account Management link at the top of this page and add a new contact.

= indicates  required field.

Applicant

To add 2 new contact, ik the Add Contact ink. To edit a contact,cick the Edilink.

‘Continue Appiiation » Save and resume later:_[7]|
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‘Applicant’(신청인) 정보가 완료된 후 ‘Contact added successfully’(연락처가 성공적으로 추가되었습니다)라는 메시지가 나타나면, ‘Continue Application’(신청 계속하기)을 클릭하십시오.
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Please check the ‘Auto-fill with’ checkbox and select your name from the dropdown list. If you do not see your name either enter it in the

form below or navigate to the Account Management link at the top of this page and add a new contact.

= indicates  required field.

Applicant

To add 2 new contact, ik the Add Contact ink. To edit a contact,cick the Edilink.

' Contactadded successfully.

Cha Mo

noreply@gmail.com

Home phone:(+001)555-655-5555
Mobile Phon
Work Phone:
F:

it Remove

 Contact Addresses

‘Add Contact Address.

To edit  contact address, click the address fink.

‘Showing 1-1 of 1
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‘Link Licenses’(면허 연결하기) 페이지에서 ‘Add a Row’(행 추가하기)를 클릭하십시오. 참고: ‘Add a Row’(행 추가하기) 옆 삼각형이 아니라 하단에 표시된 문구를 클릭하셔야 합니다. 그 다음 ‘Claim Your Recent Application at the NYS License Center’(NYS 면허 센터에서 최근 신청 불러오기) 이메일의 ‘PIN Code’(PIN 코드)를 입력하셔야 합니다. 이메일 예시는 다음 페이지에 나와 있습니다.
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이 화면은 ‘Add a Row’(행 추가하기) 버튼을 클릭하면 나타납니다.
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이메일 예시
다음은 ‘Claim Your Recent Application at the NYS License Center’(NYS 면허 센터에서 최근 신청 불러오기) 이메일의 예시입니다. 본 이메일 예시에 나오는 신청 번호는 ‘NY License Center’(NY 면허 센터) 계정에 본 신청과 관련된 임시 면허 기록과 연결되어 있습니다. 이 이메일에는 ‘PIN Code’(PIN 코드)가 들어있습니다.
 [image: image29.png]Claim Your Recent Application at the NYS License Center




[image: image30.png]Wed 9/10/2014 1007 AM

DOS elicensing <dos_noreply@eLicensing.ny.gov>
Claim Your Recent Application at the NYS License Center

7o Doe, Jane

Dear Jane Doe:
We have received your paper application for your Cosmetology Application (AEC-A-14-03252). You are now able to follow the status of your application and maintain your
license online. Please click on the link below and follow the instructions to create a NYS License Center account. You will need the PIN provided in this email to link your
account to your paper application

http:/icensecenter.ny gov/claim-your-previous-license-history

Once you have registered for the NYS License Center and login to your account, you may claim your paper application to link it o your login

o claim your application, login to your account. On the Manage My License tab, click ‘Apply now! For a new license or permit’ You must read and agree to the privacy
policy and continue the application

Under the NYS License Center heading, click in the box nextto Link your NY.GOV accountto an existing license. Continue the application and proceed as instructed in
the online application. To enter your PIN Code when prompted, click ‘add a row’; enter the PIN Code provided below and submit; then click in the box next to your listed PIN
Code and continue the application as prompted. You will receive a confimmation when your record has been successfully claimed

PIN Code: 4911203

Division of Licensing Services
NYS Department of State





‘PIN Code’(PIN 코드)를 입력하시고 ‘Submit’(제출)을 클릭하십시오.
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‘PIN Code’(PIN 코드)를 입력하시면 코드가 유효하다는 메시지를 받게 됩니다.
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‘PIN Code’(PIN 코드)가 유효하지 않을 경우 ‘PIN Code’(PIN 코드)를 확인하고 재입력하십시오.
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제출된 ‘PIN Code’(PIN 코드)는 ‘PIN Code Table’(PIN 코드표) 하단에 표시됩니다. 몇 개의 PIN 코드가 있을 경우 ‘Add a Row’(행 추가하기) 문구를 클릭하시고 추가 코드를 제출하십시오. PIN 코드 입력을 마치셨다면 ‘Continue Application’(신청 계속하기)을 클릭하십시오.
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면허 연결하기 2단계
다음 화면은 ‘Review’(검토) 페이지입니다. 귀하의 정보를 검토하십시오. 업데이트가 필요할 경우, ‘Edit’(편집) 버튼을 클릭하여 ‘Link Licenses’(링크 연결하기) 절차의 특정 란으로 이동하신 후 정보를 변경하십시오. 모든 정보가 정확할 경우 ‘Continue Application’(신청 계속하기)을 클릭하십시오.
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면허 연결하기 3단계
절차를 완료하시면 ‘Receipt/Record issurance’(접수/기록 발행) 화면이 ‘Your request to claim licenses has been successful, any claimed licenses will now display on the Mange My Licenses’ tab’(면허를 불러오려는 귀하의 요청은 성공적으로 접수되었으며 불러온 모든 면허는 ‘나의 면허 관리’ 탭에 표시됩니다)라는 ‘Confirmation’(확인) 메시지와 함께 나타납니다. 불러온 기록은 이제 귀하의 ‘NY License Center’(NY 면허 센터) 계정에 연결됩니다. ‘Manage My Licenses’(나의 면허 관리) 탭을 클릭하여 기록을 확인하십시오.
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Step 3: Receipt/Record issuance _

Confirmation

‘Your request o claim licenses has been successful, any claimed licenses will now display on the Manage My Licenses tab.





‘Manage My Licenses’(나의 면허 관리) 탭
불러온 기록은 이제 ‘Records’(기록) 목록에서 확인하실 수 있습니다.
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Records.

' table below only displays records associated with your License Center Account. Click here to associate licenses, permits, and other
beuments with vour account. Expect this secure process to take up to ten minutes.

Claimed
records
will be
listed
here

jow s a st of the records associated with your account. You can dlck the record number to see details. Use the action button on the,
to perform actions such as resuming an application, starting a renewal, changing a contact or adding an education certification
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PIN 코드를 사용하여 면허 기록을 연결하기가 완료되었습니다!
     












