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纽约执照中心索取记录说明
您所提供的信息将有助于指导您完成索取现有执照或者将新执照关联至您的 NY License Center（纽约执照中心）账户的整个流程。

请注意，本说明假定您已经拥有“My NY.gov”（我的纽约政府）账户，即您将有权访问 NY License Center（纽约执照中心）。如果您尚未申请账户，请参考“Applicant User Guide for the License Center”（执照中心申请人用户指南）。您可以访问州务院网站获取该指南：www.dos.ny.gov/licensing。 选择您希望索取的申请或者执照的类型。向下滚动，找到“Applicant User Guide for the License Center (doc)”（执照中心申请人用户指南 (doc)）。

本示例来自“Waxing”（脱毛）界面：
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“My NY.gov ID”（我的纽约政府 ID）登录界面
登录您的“My Ny.gov”（我的纽约政府）账户后，便可访问“NY License Center”（纽约执照中心）。输入您的“Username”（用户名）和“Password”（密码）。然后单击“Sign In”（登录）。
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访问 NY License Center（纽约执照中心）
进入 MyNy（我的纽约）界面后，请您选择 NYS License Center（纽约州执照中心）选项。
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索取现有执照 
在 NY License Center（纽约执照中心）主页上，单击“Manage My Licenses”（管理我的执照）选项卡。
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选择“Manage My Licenses”（管理我的执照）选项卡后，请单击链接（“Click here to associate licenses, permits, and other documents with your account. Expect this secure process to take up to ten minutes.”（请单击此处将执照、许可及其他文件关联至您的账户。此安全流程预计最多将花费 10 分钟时间））该链接位于“Records”（记录）下面的说明中。 
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选择该链接后，您将进入身份认证向导。 
身份认证向导会要求您回答几个问题，以便在允许您访问与您所提供信息相匹配的执照记录之前验证您的身份。
身份认证向导第 1 步
“Choose License Type”（选择执照类型） 
单击“Individual/Professional”（个人/职业人士）或“Business”（企业）单选按钮。 
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身份认证向导第 2 步
“Required Information”（所需信息）

填写所需信息，并单击“Next”（下一步）。
所需信息：

· “First Name”（名字）

· “Last Name”（姓氏）

· “Date of Birth”（出生日期）

· “SSN”（社会安全号码）

· “Address Line 1/POB”（地址栏 1/邮政信箱）

· “City”（城市）

· “State”（州）

· “Zip”（邮编）
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身份认证向导第 3 步
“Verification Advisory”（验证建议）- 此信息用于验证您的身份。为避免您的身份和信用信息被非法使用，我们会采用一个验证过程，该过程基于您对几个多选问题的回答。这些问题经过精心设计，除您以外的任何其他人都无法正确回答。
请阅读“Verification Advisory”（验证建议）。若您同意，请单击“I Agree”（我同意）继续操作。 
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身份认证向导第 4 步和第 5 步
请按照屏幕上的说明完成“Questionnaire”（调查问卷）和“Summary”（总结）步骤。 
身份认证向导流程完成后，您便可以访问与您提供的身份信息相匹配的执照记录了。 
单击“Manage My Licenses”（管理我的执照）选项卡浏览与此账户关联的执照记录。 
关联现有执照记录已完成！
请注意：若未成功索取执照，您可以拨打身份认证向导最后一步中提供的电话号码，客户服务代表将为您提供与索取流程相关的人工协助。 
修改联系信息，添加电子邮件地址
完成关联流程后，您必须修改联系信息，添加电子邮件地址。您提供的电子邮件地址应允许认证服务部向您发送与申请和/或执照记录相关的重要信函。您的申请或执照状态被更新时（例如，签发执照或需要续期时），您将会收到电子邮件通知。您的审查得分被更新时，您也会收到电子邮件通知。电子邮件是接收认证服务部最新消息的快速、有效方式。
添加电子邮件地址第 1 步
单击“Manage My Licenses”（管理我的执照）选项卡，并选择“Action”（操作）栏下方的“Amendment”（修改）。
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添加电子邮件地址第 2 步
单击“Contact Information Change Amendment”（修改联系信息）单选按钮，然后选择“Continue Application”（继续申请）。
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添加电子邮件地址第 3 步
单击“Continue Application”（继续申请）
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添加电子邮件地址第 4 步
勾选“Email Address”（电子邮件地址）后面的方框，输入“New Email Address”（新的电子邮件地址）以及简要说明，然后点击“Continue Application”（继续申请）。
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添加电子邮件联系方式第 5 步
单击“Continue Application”（继续申请），此操作会将提供的电子邮件地址添加到 AMEND（修改）下面列出的每个记录。
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添加电子邮件联系方式第 6 步
单击“Continue Application”（继续申请）。

在添加或修改电子邮件地址信息时，您无需上传任何文件。
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添加电子邮件联系方式第 7 步
如果您的“New Email Address”（新的电子邮件地址）正确无误，请单击“Continue Application”（继续申请）。

如果需要，可通过选择 Contact Amendment（联系方式修改）下的“Edit”（编辑）按钮来编辑您的电子邮件地址。
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添加电子邮件联系方式第 8 步
Confirmation（确认）屏幕显示“contact information change amendment”（联系信息变更修改）记录编号。
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将您的电子邮件地址添加到联系信息已完成！

使用电子邮件 PIN 码索取执照记录
此方法适用于 2014 年 1 月 6 日以后提交给认证服务部的书面申请。
请确保发送“Claim Your Recent Application at the NYS License Center”（在纽约州执照中心索取您最近的申请）电子邮件，因为您需要使用此电子邮件完成索取流程。 
启动关联流程
在 NY License Center（纽约执照中心），单击“Apply now for a new license or permit”（立即申请新执照或许可）以启动索取流程。
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您也可从“Manage My Licenses”（管理我的执照）选项卡启动关联流程。“Manage My Licenses”（管理我的执照）选项卡打开后，您可通过单击“Apply now! For a New License or Permit”（立即申请新执照或许可）链接启动申请流程。
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两种方式都会将您带到“Privacy Policy”（隐私政策）屏幕。阅读并接受“PRIVACY POLICY”（隐私政策），然后单击“Continue”（继续）。
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选择 NYS License Center（纽约州执照中心）旁边的展开符号，随即显示“Link your NY.GOV account to an existing licnese”（将您的纽约政府账户关联至现有执照），勾选方框并单击“Continue Application”（继续申请）。
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关联执照第 1 步
页面顶部信息栏将在“Link Licenses”（关联执照）下方显示，指示您当前位于流程中的哪个位置。

单击“Select from Account”（从账户选择）按钮，随即显示“Select Contact From Account”（从账户选择联系方式）窗口，其中列出了与您的账户有关的每个“Address Type”（地址类型）。如果仅列出一个“Address Type”（地址类型），请单击“Continue”（继续）。
如果您有多个地址，请勾选您希望选择的“Address Type”（地址类型）前面的方框，然后单击“Continue”（继续）。
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当您填写完“Applicant”（申请人）信息后，“Contact added successfully”（已成功添加联系方式）消息将会显示，然后请单击“Continue Application”（继续申请）。
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= indicates  required field.

Applicant

To add 2 new contact, ik the Add Contact ink. To edit a contact,cick the Edilink.

' Contactadded successfully.

Cha Mo

noreply@gmail.com

Home phone:(+001)555-655-5555
Mobile Phon
Work Phone:
F:

it Remove

 Contact Addresses

‘Add Contact Address.

To edit  contact address, click the address fink.

‘Showing 1-1 of 1

Address Type  Recipient Address
Home 123 15t St Abany.

Action
Actions v
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在“Link Licenses”（关联执照）页面上，单击“Add a Row”（添加行）。注意：请不要单击“Add a Row”（添加行）旁边的三角形，您必须按照以下指示单击词语。您需要输入“Claim Your Recent Application at the NYS License Center”（在纽约州执照中心索取您最近的申请）电子邮件中提供的“PIN Code”（PIN 码）。电子邮件示例位于下一页。
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在您单击“Add a Row”（添加行）后，将显示此屏幕。
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电子邮件示例
以下是“Claim Your Recent Application at the NYS License Center”（在纽约州执照中心索取您最近的申请）电子邮件的一个示例。在此电子邮件示例中，将显示的申请号关联至“NY License Center”（纽约执照中心）账户，并关联至与此申请相关的临时执照记录。此电子邮件包含一个“PIN Code”（PIN 码）。
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DOS elicensing <dos_noreply@eLicensing.ny.gov>
Claim Your Recent Application at the NYS License Center

7o Doe, Jane

Dear Jane Doe:
We have received your paper application for your Cosmetology Application (AEC-A-14-03252). You are now able to follow the status of your application and maintain your
license online. Please click on the link below and follow the instructions to create a NYS License Center account. You will need the PIN provided in this email to link your
account to your paper application

http:/icensecenter.ny gov/claim-your-previous-license-history

Once you have registered for the NYS License Center and login to your account, you may claim your paper application to link it o your login

o claim your application, login to your account. On the Manage My License tab, click ‘Apply now! For a new license or permit’ You must read and agree to the privacy
policy and continue the application

Under the NYS License Center heading, click in the box nextto Link your NY.GOV accountto an existing license. Continue the application and proceed as instructed in
the online application. To enter your PIN Code when prompted, click ‘add a row’; enter the PIN Code provided below and submit; then click in the box next to your listed PIN
Code and continue the application as prompted. You will receive a confimmation when your record has been successfully claimed

PIN Code: 4911203

Division of Licensing Services
NYS Department of State





输入该“PIN Code”（PIN 码）并单击“Submit”（提交）。
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输入“PIN Code”（PIN 码）后，您将收到一条说明该 PIN 码有效的信息。
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如果该“PIN Code”（PIN 码）无效，请验证“PIN Code”（PIN 码）并重新输入。
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已提交的“PIN Code”（PIN 码）显示在“PIN Code Table”（PIN 码表）下方。如果您有多个 PIN 码，请单击“Add a Row”（添加行），以输入并提交其他 PIN 码。完成 PIN 码的输入后，单击“Continue Application”（继续申请）。
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关联执照第 2 步
下一个屏幕是“Review”（审查）页面。审查您的信息。如需更新，请单击“Edit”（编辑）按钮，返回“Link Licenses”（关联执照）流程的特定部分，对信息进行更改。如果所有信息都正确无误，请单击“Continue Application”（继续申请）。 
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关联执照第 3 步
当您完成此流程后，将显示“Receipt/Record issurance”（收据/记录签发）屏幕，上面显示一条“Confirmation”（确认）消息，“Your request to claim licenses has been successful, any claimed licenses will now display on the Mange My Licenses’ tab”（您的索取执照申请已成功，您申请索取的所有执照将立即显示在管理我的执照选项卡上）。您申请索取的记录现在应该已关联至您的“NY License Center”（纽约执照中心）账户。单击“Manage My Licenses”（管理我的执照）选项卡，查看您的记录。
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“Manage My Licenses”（管理我的执照）选项卡
申请索取的记录现在位于“Records”（记录）列表中。 
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使用 PIN 码关联执照记录已完成！
     












